
 

  
  
  
  
Unsere Übungsfirma sucht qualifizierte und 
zuverlässige MitarbeiterInnen für 
Rechnungswesen & Personalverrechnung! 

 

 

Anforderungsprofil 

− Gute Teamfähigkeit   - Kaufmännische Kenntnisse 

− Organisationstalent   - Microsoft Office und BMD Kenntnisse  

− Engagement    - ELDA-Kenntnisse 

− Genauigkeit  

baumoritz HandelsGmbH 

Übungsfirma der VBS Akademiestraße 

Akademiestraße 12, 1010 Wien 

 

Ihre ausgedruckten Bewerbungsunterlagen erwarten 

Frau Prof. Krammerstetter und Frau Prof. Simperl bis 

spätestens 14.09.2026 

Rechnungswesen &      Ihre Tätigkeiten: 
Personalverrechnung    

• Bank        Kontierung der Kontoauszüge 

• Steuer- und Kassabuch    Einreichung der UVA, Führung der Kassabücher  

• OP-Verwaltung      Verwaltung der Eingangs- und    
        Ausgangsrechnungen 

• Mahnwesen      Tätigung der Mahnungen 

• BMD        Erfassung aller Geschäftsfälle, Behaltung der 
        Übersicht 

• Personalverrechnung     Abrechnung der Gehälter (BMD, Lohnbot)   
        Erstellung der ELDA-Meldungen    
        An- und Abmeldung vom Personal 

• Abteilungsleitung     Beibehaltung der Übersicht, Fähigkeit alle  
        Tätigkeiten auszuführen 


